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INFORMAZIONI PERSONAL|

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
+ Tipo di azienda o sefiore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsability
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CERESATO MARZIA
VIA DEL DONATORE N. 23 - 37047 SAN BONIFACIO (VR)
3407169795

Marziac80@libero.it

Italiana

17/04/1980

DAL 08/01/2001 E ATTUALMENTE
Studio Legale Avv. Marco Bertagnin - Corso Venezia n. § - San Bonifacio (VR)
Studio Legale

Impiegata parttme

Segreteria

Accoglienza

Parcellazione

Contabilita

Fatiurazione Eletronica

Stesura af

Deposifi telematici

Nofifiche via PEC

Corrispondenza

Archiviazione

Per ulteriori-informazioni:
www-cedefop.su.infiransparency
www-gurepa-eusinfcomm/sducation/index_it.him!
WWW-.surescv-search.com




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« Date (da—a)

« Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

+ Principali materie / abilita professionali
oggetio dello studio

« Qualifica conseguita

» Livello nella classificazione nazionale
(se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

+ Capacita di letura
+ Capacita di scrifiura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita oi volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinan, ecc.

ALTRE CAPACITA E
COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indlicate.

PATENTE O PATENTI
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26/06/1999
Isfituto Luciano Dal Cero — San Bonifacio

Ragioneria

ITALIANA

ESSENDO L'UNICA SEGRETARIA DI STUDIO MI OCCUPO DI TUTTA L'ORGANIZZAZIONE, ANCHE
RELATIVAMENTE AGLI ACQUISTI

BUONA COMPETENZA NELL'USO DEL COMPUTER E DEI SUOI PRINCIPALI APPLICATIVI COMPRESA LA
NAVIGAZIONE INTERNET, L'UTILIZZO DI PROCEDURE TELEMATICHE E DELLA POSTA ELETTRONICA SIA
ORDINARIA CHE CERTIFICATA

Patente B, automunita

Per ulteriori informazioni:
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